PATVIRTINTA
Sakiy kultiros centro direktoriaus
2022 m. liepos 1 d. jsakymu Nr. V - 51

KASOS DARBO ORGANIZAVIMO IR KASOS OPERACIJU ATLIKIMO TVARKOS
APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sakiy kultiiros centro (toliau vadinama — Kultiiros centro) kasos darbo organizavimo ir
kasos operacijy atlikimo tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimu ,,Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2000 m. vasario 17 d. nutarimo Nr. 179 “D¢l kasos
darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykliy patvirtinimo* (su vélesniais pakeitimais).

2. Pagrindinés Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

kasa — vieta, kurioje atliekamos jstaigos kasos operacijos ir laitkomi pinigai.

kasininkas — jstaigos darbuotojas, paskirtas atlikti kasos operacijas;

atskaitingi asmenys — tai darbuotojai, kurie atlikdami tam tikras darbo funkcijas gauna arba
iSmoka grynuosius pinigus.

kasos operacijos — pinigy priémimas ] Kultiiros centro kasg ir iSmokéjimas i$ kasos;

gryni pinigai (toliau vadinama — pinigai) — eury banknotai ir monetos bei centy monetos.

II. PINIGU PRIEMIMAS IR ISMOKEJIMAS, KASOS OPERACIJU DOKUMENTU
IFORMINIMAS

3. Kultiiros centro pinigai uz parduotus pramoginius bilietus | kasg priimami pagal kasos
pajamy orderj (1 priedas), kurj pasiraso vyriausiasis buhalteris, kasininkas ir pinigus mokantis asmuo.
Priémus pinigus, iSduodamas kasos pajamy orderio kvitas.

4. Grynuosius pinigus kasininkas jnesa j Kultiiros centro banko saskaita. Pinigai jneSami pagal
poreikj ar paskuting ménesio dieng. Pinigai i§ kasos i§Simami pagal kasos iSlaidy orderj (2 priedas).
Kasos i$laidy orderj pasiraso Kultiiros centro vyriausiasis buhalteris ir kasininkas. Kasos islaidy
orderyje pinigy suma raSoma: eurai — zodziais, centai — skaitmenimis.

5. Kasos pajamy bei i$laidy orderiai pildomi tiksliai ir aiskiai rasalu, tuSinuku arba techninémis
priemonémis. Juose negali biiti jokiy trynimy, braukymy arba taisymy — net ir patvirtinty. Kasos
pajamy ir iSlaidy orderiuose nurodomi dokumentai, kuriy pagrindu priimami j kasg arba iSmokami i$

kasos pinigai. Pinigai priimami arba iSmokami tik kasos pajamy arba i§laidy orderiy iSraSymo dieng.
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6. Atskaitingi asmenys pinigus, uz parduotus pramoginius bilietus pagal biliety ataskaita,
perduoda j Kulttiros centro kasg. Biliety ataskaity ir pinigy priémimas vyksta vadovaujantis ,,Biliety
naudojimo ir apskaitos tvarkos aprasu®.

7. Parduodant bilietus per Biliety platintojo UAB ,,TICKET MARKET” kasg kasininkas ar
atskaitingas asmuo vadovaujasi Kultiros centro ir UAB , TICKET MARKET” sutartimi Nr.
2021/04/28 (sutartis pridedama).

8. Gauti pinigai, parduodant bilietus per Biliety platintojo UAB ,,Ticket market” kasa,
inkasuojami. Pinigai perduodami inkasatoriui  pateikus inkasavimo lydrastj, kurj pasiraso
inkasatorius ir kasininkas, ar atskaitingas asmuo. Kulttiros centro kasininkas ar atskaitingas asmuo
kasdien pildo UAB , Ticket market® kasos aparato kasos operacijy Zurnalg. Kasininkas ar
atskaitingas asmuo pirmg ménesio darbo dieng atiduoda vyriausiajam buhalteriui pra¢jusio ménesio
UAB ,,Ticket market™ Biliety platinimo paslaugos ataskaitg (3 priedas), kurig pasiraso kasininkas ar
atskaitingas asmuo ir vyriausiasis buhalteris.

9. Esant reikalui kasininkas iSraso saskaita — faktura.

10. Nejvykus renginiui dél organizatoriy kaltés pirkéjai bilietus gali grazinti j kasg per nurodyta

terming.

ITI. KASOS KNYGA IR PINIGU LAIKYMAS

11. Visos kasos operacijos jraSomos ] kasos knyga (4 priedas). Jeigu kasos knyga pildoma
kompiuteriu, turi biiti iSsaugoti visi butinieji kasos knygos rekvizitai: data, pinigy likutis kasoje darbo
dienos pradzioje, kasos pajamy ir i§laidy orderiy numeriai, i§ ko priimta arba kam iSmokéta pinigy
suma pagal kiekvieng kasos pajamy ir iSlaidy orderi, bendra gauty ir bendra iSmokéty pinigy suma,
pinigy likutis kasoje.

12. Kasos knygoje kasininkas jraso kiekvieng kasos pajamy ir i§laidy orderj kasdien, o ménesio
paskuting darbo dieng kasininkas jraso kasos likutj ir atiduoda (jeigu kasos knyga pildoma
kompiuteriu, - i§spausdina ir atiduoda) vyriausiajam buhalteriui kasos knygos lapa su kasos pajamy
ir iSlaidy dokumentais.

13. Kasos knygg pasiraso kasininkas ir vyriausiasis buhalteris.

14. Vyriausiasis buhalteris kontroliuoja, kad buty tinkamai tvarkoma kasos knyga. Jo
nurodymai kasininkui yra privalomi.

15. Jeigu kasos iSlaidy orderyje néra pinigy gavéjo paraso, laikoma, kad pinigai pagal order;j
neiSmokéti. Pinigai, nejforminti kasos pajamy orderiais, laikomi kasos pertekliumi ir biudzetinése

istaigose pervedami j biudzeto pajamas.



16. Kultiiros centro kasoje, uz kultiiros centro parduotus pramoginius bilietus, laitkoma pinigy
suma negali buti didesné nei 1500 Eur. ISimtis taikoma renginiams, vykstantiems poilsio ir §venciy
dienomis. LeéSos uz parduotus pramoginius bilietus j Kultiros centro saskaita jneSami pirma darbo
diena.

17 Kulttiros centro padaliniuose laikoma pinigy suma negali biiti didesné nei 1500 Eur,
padaliniy salése — 300 Eur.

18. Pinigai gauti per Biliety platintojo UAB ,,Ticket Market” kasa inkasuojami. Inkasavimas
uzsakomas iki 12 val., esant pinigy sumai daugiau kaip 2000 Eur (arba pagal poreikj).

19. Kasos patalpos turi biiti jrengtos pagal Vidaus reikaly ministerijos rekomendacijas.

20. Kultiiros centro kasoje, padaliniuose ir padaliniy salése, laikomi ir apskaitomi tik su
kulttros centro veikla susije ir pagal UAB ,,Ticket Market™ Sutartj Nr. 2021/04/28, uz parduotus
bilietus gauti pinigai.

21. Kasininkas ar atskaitingas asmuo pasteb¢je¢s, jog kasa apiplésta, privalo tuoj pat informuoti
kultiros centro direktoriy. Apie tai nedelsiant praneSama policijai. Jos leidimu kultiiros centro
direktoriaus paskirta inventorizacijos komisija patikrina esamus pinigus. Patikrinimas jforminamas
pinigy inventorizavimo aprasu (dviem egzemplioriais), rastos pinigy sumos jraSomos zodziais ir
skaitmenimis. Pirmas pinigy inventorizavimo apraSo egzempliorius lieka kultiiros centre, antras
atiduodamas policijai.

22. Kasininkas ar atskaitingas asmuo materialiai atsako uz visy jo priimty pinigy saugumg ir
visus nuostolius, kuriuos jstaiga gali patirti tieck dél samoningy jo veiksmy, tiek dél netinkamo arba
nesgziningo pareigy vykdymo.

23. Kasininkas ar atskaitingas asmuo negali patikéti jam pavesto darbo kitiems asmenims, nors
jie bty tos pacios jstaigos darbuotojai.

24. Jeigu kasininkas ar atskaitingas asmuo neatvyksta j darbg dél ligos ar kity priezas¢iy arba
su juo nutraukiama darbo sutartis, jam patikétus pinigus perskaic¢iuoja imonés vadovo paskirta
inventorizacijos komisija dalyvaujant kitam kultiiros centro direktoriaus jsakymu paskirtam
kasininkui ar atskaitingam asmeniui. SuraSomas pinigy inventorizavimo aprasas, kur] pasiraSo

minétieji asmenys.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Kulttiros centro direktorius, buhalteris, kasininkas ir kiekvienas atskaitingas asmuo

atsako, kad buty laikomasi Sio apraso.




