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BILIETU NAUDOJIMO IR APSKAITOS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Biliety naudojimo ir apskaitos tvarkos apraSas (toliau — apraSas) reglamentuoja biliety naudojima
ir apskaitg.
2. Sakiy kultiiros centro (toliau — Kultiiros centras) biliety naudojimo ir apskaitos tvarkos aprasas
parengtos vadovaujantis Valstybinés mokes¢iy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos vir§ininko 2019 m. geguzés 10 d. Nr. VA-39 jsakymu, kuris jsigaliojo 2019 m. geguzés

14 d.

3. Bilietas, atitinkantis Siame apraSe nustatytus reikalavimus, yra pinigy priémimo dokumentas,
kuris po jo pardavimo suteikia jj jsigijusiam asmeniui teis¢ pasinaudoti biliete nurodyta paslauga ir

irodo paslaugos pardavimo tkinés operacijos ivykdyma.

II SKYRIUS
BILIETU NAUDOJIMAS

4. Bilietai naudojami kaip pinigy priémimo dokumentai, jrodantys paslaugos pardavimo iikinés
operacijos jvykdyma.

5. Kiekviename biliete turi biiti nurodyta bilieto serija, eilés numeris ir bilieto, t. y. paslaugos, uz
kurig atsiskaitoma pagal bilietus, kaina (toliau vadinama — bilieto kaina). Biliete ir jo Sakneléje turi
biti nurodyta vienoda serija, numeris bei kaina ir pazyméta kontrolei skirta vieta. Bilieto serija ir
numeris sudaromi taip:

5.1. numeris sudaromas didéjancia seka;

5.2. numeris paremtas viena ar daugiau serijy, kuri (kurios) gali biiti sudaroma (-os) i§ raidiniy
simboliy arba skaitmeny;

5.3. Kultiiros centras privalo uztikrinti bilieto numerio, paremto serija (serijomis), unikaluma, t.y.

skirtinguose bilietuose negali biiti nurodomas tas pats numeris (paremtas ta pacia serija).



III SKYRIUS
BILIETU APSKAITA

6. Kulttiros centre uz biliety apskaitg ir iSdavimg asmenj (asmenis) jsakymu paskiria direktorius.

7. Atsakingas asmuo kiekinei pagaminty (jsigyty) ir parduoty biliety apskaitai tvarkyti pildo Biliety
apskaitos knyga (toliau — apskaitos knyga), (1 priedas) ,Biliety apskaitos knyga®“. Apskaitos
knygoje registruojami visi jsigyti bilietai (jeigu Kultiiros centras bilietus gauna i§ spaustuvés arba
dokumenty blankais prekiaujancio tikio subjekto), bilietus parduodantiems atskaitingiems asmenims
(toliau — atskaitingas asmuo) iSduoti, atskaitingy asmeny sunaudoti ir grazinti bilietai. Kiekviena
biliety operacija jraSoma apskaitos knygos atskiroje eilutéje.

Gavus bilietus i§ spaustuvés ar dokumenty blankais prekiaujancio tikio subjekto, apskaitos knygos
atitinkamose skiltyse jraSoma: gavimo data, spaustuvés (tikio subjekto, prekiaujancio dokumenty
blankais) pavadinimas, apskaitos dokumento, kuriuo jforminamas biliety pirkimas, data ir numeris,
gauty biliety kiekis, serija ir numeriai, atsakingo asmens parasas.

8. Atsakingas asmuo, iSduodamas bilietus juos parduodanciam atskaitingam asmeniui, apskaitos
knygos atitinkamose skiltyse jraso: biliety iSdavimo datg, gavéjo (atskaitingo asmens) vardg ir
pavardg, iSduoty biliety serijas ir numerius, iSdavusio asmens pareigy pavadinimg, vardg ir pavarde.
Bilietus gaves asmuo ir juos iSdaves asmuo pasiraso atitinkamose skiltyse.

9. Atskaitingam asmeniui grazinant neparduotus bilietus, j apskaitos knyga jraSoma: grazinimo data,
bilietus grazinusio asmens vardas ir pavardé, grazinty biliety serijos ir numeriai (skiltyje ,,Ukio
subjekto gauti bilietai*), atitinkamose skiltyse pasiraSo atsakingas asmuo ir bilietus grazinantis
asmuo. Siuos neparduotus bilietus galima i§duoti kitam atskaitingam asmeniui. Sio punkto
nuostatos netaikomos nepanaudotiems bilietams, kurie objektyviai nebegalés buti parduoti
(pavyzdziui, biliete nurodytas renginys jau jvyko ir pan.).

10. Apskaitos knyga uzpildoma ranka arba techninémis priemonémis:

10.1. knyga tvarkoma kompiuteriniu biidu (Excel), iSsaugant visus Siy taisykliy 1 priede ,,Biliety
apskaitos knyga“ nurodytus apskaitos knygos rekvizitus. Kompiuterinése laikmenose saugomi
biliety apskaitos knygos duomenys spausdinami kas ménesj. ISspausdintus apskaitos knygos lapus
pasiraso atsakingas asmuo. Lapai sunumeruojami ir segami ] bylg. Jeigu biliety apskaita
nekompiuterizuota, tvarkomos apskaitos knygos lapai turi biiti sunumeruoti.

11. Skirtingos kainos bilietai, registruojami skirtingose apskaitos knygose arba skirtingose vienos

apskaitos knygos dalyse, kiekvienoje i§ jy nurodant bilieto kaing.



12. Bilietus parduodantys atskaitingi asmenys, uz biliety panaudojima atsiskaito iki kito ménesio 5
darbo dienos, pateikdami biliety panaudojimo ataskaita (2 priedas). Pinigai gauti uz parduotus
bilietus turi atitikti biliety panaudojimo ataskaitg, o iki ataskaitos pateikimo - parduoty biliety
Sakneles. Biliety panaudojimo ataskaitg patikrina ir suderina atsakingas asmuo, patikrina ir pasiraso
vyriausiasis buhalteris. Atskaitingi asmenys, pinigus uZz parduotus bilietus pagal patikrintg ir
pasiraSyta atsakingo asmens ir vyriausiojo buhalterio ataskaita, atiduoda kulttiros centro kasininkui.
Pinigy priémimas vyksta vadovaujantis ,, Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo
tvarkos apra$o 3 punkto nuostatomis.

13. Biliety dingimo ar praradimo atveju suraSomas biliety dingimo aktas.

14. Klienty grazinti bilietai jforminami prekiy grazinimo (paslaugy atsisakymo) aktais. Grazinimo
akte nurodoma bilieto (biliety) serija ir numeris, pinigy suma ir prekiy (paslaugy) pavadinimai,
grazinimo priezastis, atskaitingo asmens parasas.

15. Sugadintus, klienty grazintus ir nepanaudotus bilietus Kultiiros centras saugo, laikydamasis
Lietuvos  Respublikos  dokumenty ir archyvy istatymo  igyvendinamyjy  teisés

akty,reglamentuojanciy dokumenty saugojima, nustatytos tvarkos.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Kultiiros centras Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso nustatyta tvarka
atsako uz tinkamg biliety naudojimg, uz bilietus gauty jplauky ir sugadinty bei klienty grazinty
biliety apskaita.




Biliety nandojimo ir apskaitos tvarkos aprado

1 priedas

(iikio subjekto pavadirimas o kodas)

BILIETT APSKAITOS

EXYGA
20_m d.
Bilietn kaina Eur
Data|I5 ko gauta /| Delmmento | Uldo subjeldo ganti bilietai Bilietn 15ducta Atskaitingo asmens Gavéjo Iidavusio asmens
kam i3duota | pavadinimas. atskaitingiems asmenims panaudota biliet parasas
oumeris it |kiekis | seryaw Nr. | kaina, |kielis | serija or Nr. |kaina, |kielas | seryja it Nr. |kaina, pareigos. parasas
data (ouo—ik) 15 wiso (omo—iki) |if vizo (nuo—iki) |iS viso vardas ir
pavardé
1 2 3 4 5 & 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Likutis sandélyje: Likutis isduom: X X X X X X
I5 viso: X X X X X X X
Likutis sandélyje Likutis iSduotnl X X X X X X
(i viso 4 —i5 viso 7): (15 viso 7 —i5 viso 10):
Likutis iS vise (4+7 likudiai): X
Vyriansiasis buhalteris (buhalteris)
(Paraias) (Vardas o pavardé)

20

.




Biliety naudojimo ir apskaitos tvarkos apraso

2 priedas
BILIETU PANAUDOJIMO
ATASKAITA
20 m. d.
(15duota)
Bilieto] Biliety likutis laikotarpio Crauta biliety Parduocta biliety Sugadinta, graZinta, Biliety likutis laikotarpio
kaina pradiioje nepanandota biliety pabaigoje
serija ir | kie- | Kkaina, serijair | kie- | kaina, serija ir | kie- | kaina, serijair | kie- | kaina, serijjair | kie- | kaina,
Nr. kis | 18 viso Nr. kis | i8 viso Nr. kis | i% viso Nr. kis | i% viso Nr. kis | i3 viso
1 2 3 4 5 6 T 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Bilietus realizuojanfio asmens kasoje apskaityta
pinigy sumos pavadinimas pinigy suma
Likutis laikotarpio pradizioje
Gauta uf realizuotus bilietus
Inedta j jmonés kasa
[nedia j jmonés sgskaita banke
Likutis laikotarpio pabaigoje
(Bilietus parduodandio atskaitingo asmens pareigy pavadininas) {Paradas) (Vardas ir pavarda)
{Data)
(Alsakingo asmens pareigy pavadimimas) (Farasas) [ Wardas ir pavarde)
{Data)

Vyriausiasis buhalteris e

(Data) (Parasas) (Vardas ir pavarde



