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SAKIU KULTUROS CENTRO TARNYBINIU AUTOBUSU NAUDOJIMO TVARKOS
APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sakiy kultiiros centro tarnybiniy autobusy (toliau — autobusai) naudojimo tvarkos aprasas
(toliau vadinama — Tvarkos apraSas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 , D¢l pavyzdiniy tarnybiniy automobiliy naudojimo
biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo* bei rajono savivaldybés tarybos 2007 m. rugséjo 20 d.
sprendimu T-193 D¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo rajono
savivaldybés biudzetinése jstaigose taisykliy tvirtinimo®, reglamentuoja tarnybiniy autobusy
naudojimo Sakiy kultiiros centre (toliau — Centras) tvarka ir salygas, saugojima, prieziiira ir
kontrolg, naudotojy pareigas ir atsakomybe.

2. Sis Tvarkos aprasas nustato rajono savivaldybés sporto, mégéjy meno kolektyvy,
organizacijy, veikianCiy pagal Asociacijy ir VieSyjy jstaigy jstatymus (toliau — pareiskéjai)
pavézejimo ] renginius, reprezentuojant rajono savivaldybe, tvarka, vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1998 m. lapkric¢io 17 d. nutarimu Nr. 1341 , D¢l tarnybiniy lengvyjy
automobiliy biudzetinése istaigose”, Pavyzdinémis tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
biudzetinése jstaigose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m.
geguzeés 27 d. nutarimu Nr. 543.

3. Siame Tvarkos aprase vartojamos savokos:

3.1. tarnybinis autobusas — jstaigai teisé¢tu pagrindu (nuosavybeés teise, nuomos biidu)
priklausantis autobusas, kurj jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms ir PareiSkéjy
pavézeéjimui | renginius, reprezentuojant rajono savivaldybe;

3.2. organizacijos, veikiancios pagal Asociaciju ir VieSyju ijstaigy jstatymus —
bendruomeniy centrai, nejgaliyjy draugijos, tremtiniy, politiniy kaliniy ir laivés kovotojy sajunga,
pagyvenusiy zmoniy bendrijos ir kita.

4. Tarnybiniai autobusai Centre gali biiti naudojami tik Sio Tvarkos apraso nustatyta tvarka.

II. TARNYBINIU AUTOBUSU NAUDOJIMO TVARKA IR SALYGOS

5. Centro tarnybiniy autobusy parka sudaro autobusai, priklausantys Centrui. Ant Siy
transporto priemoniy turi biiti uzraSas su jstaigos pavadinimu arba atributika. Tarnybiniais
autobusais gali buiti naudojamasi su vairuotoju ar be jo.

6. Centro darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai), norédami
pasinaudoti Centro autobusais iSvykoms uz rajono riby, atitinkamai tai pazymi praSyme dél
siuntimo ] komandiruot¢. PraSymas suderinimui perduodamas centro direktoriui. Centro
darbuotojai, norédami pasinaudoti Centro tarnybiniais autobusais iSvykoms rajono ribose, kreipiasi
1 Centro direktoriy.

Centro meno mégejy kolektyvy vadovai, norédami pasinaudoti Centro tarnybiniais
autobusais iSvykoms j konkursus, festivalius, Sventes ir kt. renginius, teikia praSymus Centro
direktoriui. PraSyme nurodomas kelionés tikslas, keleiviy skaicius, iSvykimo laikas, kelionés
trukme. Prie praSymo pridedamas keleiviy saraSas. PraSymai pateikiami ne véliau kaip 10 darbo
dienos iki numatytos i§vykos dienos.



Centro organizuotiems lauko renginiams aptarnauti, tarnybinius autobusus darbuotojy
praSymu, skiria Centro direktorius .

7. Tarnybinius autobusus gali vairuoti Centro darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
turintys tinkamos kategorijos galiojantj vairuotojo pazymejimg, ne mazesnj kaip 2 mety vairavimo
staza, teisés akty nustatyta tvarka pasitikring sveikatg ir susipazing su Siuo Tvarkos aprasu.

Darbuotojai, naudodamiesi tarnybiniais autobusais, privalo laikytis Lietuvos Respublikos
istatymy, Vyriausybés nutarimy, Keliy eismo taisykliy, kity teisés akty, sio Tvarkos apraSo bei
nevirSyti nustatyty kuro normy ir ridos limity.

8. Prie§ nuolatiniam tarnybiniam naudojimui priskiriant ar paskiriant tarnybinj autobusa
vairuoti konkre¢iam Centro darbuotojui (darbuotojams), Centro direktorius pasiraSytinai
supazindina tarnybinj automobilj vairuoti priimantj darbuotoja (darbuotojus) su Siuo tvarkos aprasu,
patikrina, ar jis turi tinkamg vairuotojo pazyméjima, leidziantj vairuoti tarnybinj autobusg ir
reikiamg vairavimo stazg.

III. TARNYBINIU AUTOBUSU SAUGOJIMAS, PRIEZIURA IR KONTROLE

9. Tarnybiniai autobusai turi biiti saugomi Centrui priklausan¢iuose garazuose.

10. Visi Centrui priklausantys autobusai yra draudziami transporto priemoniy civilinés
atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka. Uz tarnybiniy autobusy draudimg atsako
Centro direktorius.

11. Tarnybiniy autobusy techninis aptarnavimas bei remontas vykdomas remonto jmonése
laiméjusiose transporto priemoniy techninio aptarnavimo bei remonto konkursus.

Sprendimus dél autobuso remonto, su jo eksploatavimu susijusiy paslaugy suteikimo ar detaliy
jsigijimo priima Centro direktorius.

12. Tarnybiniy automobiliy ir autobusy ridos apskaita tvarkoma ir kontrol¢ vykdoma
vadovaujantis jrasais kelionés lapuose. Kuro apskaita ir kontrol¢ vykdoma vadovaujantis kelionés
lapais.

Faktin¢ autobuso degaly naudojimo baziné norma Saltuoju ir mety periodu, nustatoma atlikus
kontrolinj vaziavima, $iltuoju — 8 procentais mazesne.

13. Kelionés lapus pildo, i8duoda, registruoja tarnybiniy autobusy kelionés lapy apskaitos
registro zurnale bei archyvavimg vykdo ir iSduoda Centro buhalterijos darbuotojai.

14. Darbuotojas kelionés lape jraSo kiekvieno vaziavimo marSruta, nuvaziuota atstuma,
baiges darbg — kelionés lape pasiraso. Kiti istaigos darbuotojai, kurie naudojasi tarnybiniais
autobusais, kuriuos vairuoja vairuotojai, kelionés lape jraSo marSruta, nuvaziuota atstumg ir
patvirtina jskaitomu parasu arba spaudu ir parasu.

15. Tinkamai uzpildytus kelionés lapus darbuotojai privalo pateikti Centro buhalterijai kas
ménesj ne veliau, kaip iki kito ménesio 3 dienos.

16. Centro darbuotojai degalus j tarnybinius autobusus gali jsipilti bendrovés, tais metais
laiméjusios konkursa, degalinése nustatyta tvarka naudodamiesi magnetinémis kortelémis. Kurg |
tarnybines transporto priemones gali pilti tik darbuotojai, kuriems Centro direktoriaus jsakymu
nuolatiniam tarnybiniam naudojimui priskirtas tarnybinis autobusas, ir kurie turi Centro iSduota
magnetineg kuro kortele. Kitais atvejais gali pateikti kasos aparato kvitg su jstaigos rekvizitais.

17. Centro tarnybiniy autobusy panaudojimg tarnybiniy uzduociy vykdymo laiku
kontroliuoja Centro direktorius.

18. Su visais darbuotojais, kuriems nuolatiniam tarnybiniam naudojimui priskirti tarnybiniai
autobusai, Centro direktorius sudaro materialinés atsakomybés sutartis. Autobuso vairuotojas,
kuriam patikétas autobusas, atsako uz jam patikéto autobuso techning biklg, Svarg ir sauga
eksploatavimo metu.



IV. TARNYBINIU AUTOBUSU NAUDOJIMAS
NE KULTUROS CENTRO REIKMEMS

19. Tarnybiniai autobusai Centro direktoriaus ar jo jgalioto asmens suderinimu gali biiti
paskiriami:

- organizacijy, veikian¢iy pagal Asociacijy ir VieSyjy jstaigy jstatymus, dalyvavimui
renginiuose (sgskrydziuose, Sventése, konkursuose, apzitirose), reprezentuojant rajono savivaldybe.

- rajono meno kolektyvams, sporto varzyboms, konkursams, apzitiroms, Sventéms, t. y.
isvykoms, reprezentuojanéioms Sakiy miestg ir rajona.

Kitais atvejais gali biiti sudaroma dvisalé panaudos sutartis su Centru.

20. Organizacijos, norédamos pasinaudoti Centro tarnybiniais autobusais, teikia praSymus
Centro direktoriui. PraSyme nurodomas kelionés tikslas, keleiviy skaicius, iSvykimo laikas,
kelionés trukmé. Prie praSymo pridedamas keleiviy sarasas, kvietimas j renginj ir atsakingas asmuo.
Prasymai pateikiami ne véliau kaip pries 15 darbo dieny iki numatytos iSvykos dienos.

19. Prasymus tvirtina Centro direktorius ar jo jgaliotas asmuo ir priima sprendimg dél
praSymo atitikimo Taisyklése numatytai tarnybinio autobuso skyrimo tvarkai.

20. Tarnybiniai autobusai paskiriami nustacius, jog praSomu iSvykos laikotarpiu nebus
naudojami Centro reikméms. Centras per 3 darbo dienas nuo praSymo gavimo pranesa apie
Tarnybinio autobuso skyrimg / neskyrimg Pareiskéjui

V. TARNYBINIU AUTOBUSU NAUDOTOJU PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

21. Darbuotojai, kuriems Centro direktoriaus jsakymu nuolatiniam tarnybiniam naudojimui
priskirti tarnybiniai automobiliai ir autobusai, privalo laikytis Centro direktoriaus patvirtinty ridos ir
kuro normy.

22. Tarnybiniy autobusy vairuotojai ar darbuotojai atsako uz jiems patikéty automobiliy ir
autobusy eksploatacija, techning bukle, sauga eksploatavimo metu, tinkamg kelionés lapy pildyma
ir pridavimg. Kelion¢je pastebétus gedimus Salina patys arba jei to padaryti nejmanoma, kreipiasi ]
darbuotoja, atsakinga uz tarnybiniy automobiliy naudojima.

23. Tarnybiniuose automobiliuose ir autobusuose draudziama palikti transporto priemonés
registracijos dokumentus, kelionés lapa, draudimo dokumentus. Paliekant transporto priemone
privaloma jg uzrakinti ir jjungti apsaugos sistema, jei tokia yra.

24. Naudojant tarnybinius automobilius ir autobusus padaryta Zala, atsiradusi dél darbuotojy
kaltés, kurios neapmoka draudimo jmong, iSieSkoma 1§ darbuotojy Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

VL. TARNYBINIU AUTOBUSU NAUDOJIMO ISLAIDU KOMPENSAVIMAS

25. Tarnybinio autobuso valdytojas suskaiCiuoja iSlaidas, kurias patiria pavézédamas
Pareiskéjus j renginius ir pateikia pra§yma, patvirtinta Sakiy rajono savivaldybés administracijos
atsakingy skyriy, rajono savivaldybés tarybai dél 1éSy skyrimo patirtoms sagnaudoms atstatyti. LeSos
skiriamos vieng karta per ménesj. Kompensuojamos léSos uz faktines kuro sanaudas ir papildoma
tarnybinio autobuso vairuotojo darbg poilsio ir Svenciy dienomis, vadovaujantis Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nuostatomis, o naudojant Tarnybinj autobusg ne kultliros centro
reikméms — uz vir§valandinj darbg ir komandiruotés metu patirtas iSlaidas vykstant j uzsienio Salis.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Asmenys, pazeide Siy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
30. Sis Tvarkos aprasas kei¢iamas ar pripazjstamas netekes galios Centro direktoriaus
jsakymu.




